Licenciada.

Cinzia Renata Di Chiara Flores.
Viceministra de Cuitura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito d
DE ACTIVIDADES MENSUALES,
Administrativo por Servicios Téchicos:No.184-2026, aprob
Ministerial No. 7-2020, correspondiente al mes de marzo de
cobro de mis honorarios estoy presentando factura niimero 0(

Actividades Realizadas

conforme lo estipy

Brindar apoyo en la atencidn de Hamadas telefénicas
ingresan al Centro Cultural Miguel Angel Asturias;
Apoyar en ia recepcion de documentos internos y €
Centro Cultural Miguel Angel Asturias;
Brindar apoyo en llevar una base de datos de los dog
Centro Cultural Miguel Ange! Asturias;
Brindar apoyo en la actualizacién de la informacién ser|
de eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias g
Apoyar en la atencion de usuarios internos y externos ¢
Angei Asturias;
Apoyar en la coordinacion de las visitas guiadas del Ce
Asturias;
Apoyar en la elaboracién de oficios y demas documg
Coordinacién Administrativa;

Oftras actividades afines a su contrato;
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e presentar mi INFORME

lado en el Contrato

ado mediante el Acuerdo

| presente afio, y para el

10082 serie “A”.

internas y externas que
xternos gque ingresan al
umentos gue ingresan al
nanalmente de ia agenda
ara los usuarios;

jel Centro Cultural Miguel

wtro Cultural Miguel Angel

sntacion solicitada por la




Resultados Obtenidos

a) Se apoyb en la recepcion de documentos dirigidos a la coordinacién y direccién
- del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Se apoyé en la actualizacién de la agenda mensual de la seccién de
programacién del Centro Cuttural Miguel Angel Asturias.

- ©) Se apoy6 en la coordinacién de visitas guiadas en el Centro Cultural Miguel
Angel Asturias

~— d} Se apoyd en la recepcién de llamadas internas y exteérnas del Centro Cuitural
Miguel Angel Asturias.

e) Se apoyb en la atencién a visitas de personas nacipnales y extranjeros, en
proporcionar informacion de las diferentes actividades, precios de eventos
fechas. Asi como espacios para utilizar en el Centio Cultural Miguel Angel
Asturias.

=~ ) Se apoyoé al personal en brindar informacién de los eventos y solicitud de boletos
en las diferentes salas, programados en el Centro Cultufal Miguel Angel Asturias.

Atentamente,
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Luby Mirena Carias Regalado.
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Licda. Lucia Dobres Anas Salvez
Directora General en Funcicnes
Direcsidn General de i2s Aries
Ministerio de Cultura v Deportes
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Informe: No. 003-2020

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:’

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme lo egtipulado en el Contrato
- Administrativo por Servicios Técnicos No.184-2020, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial No. 7-2020, correspondiente del 2 de enero al 31 de marzo del presente afio,
siendo lo siguiente o

Informe Final de actividades realizadas:

a) - Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicag internas y externas que
ingresan al Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

b) Apoyar en la recepcion de documentos internos y extergos que ingresan al Centro
Cultural Migue! Angel Asturias;

c) Brindar apoyo en llevar una base de datos de los documentos que ingresan al Centro
Cultural Miguel Angel Asturias;

d) Brindar apoyo en la actualizacién de la informacién semanalmente de la agenda de
eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias para lbs usuarios;

e} Apoyar en la atencion de usuarios internos y externos del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias;

f) Apoyar en la coordinacion de las visitas guiadas del Centro Cultural Migue! Angel
Asturias;

g) Apoyar en [a elaboracién de oficios y demés documentacion solicitada por la
Coordinacién Administrativa;

h) Oftras actividades afines al contrato;

| Atentamente,

A
W

;
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Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS, conforme lo esfipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos No.184-2020, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial No. 7-2020, correspondiente del 2 de enero al 31 dg marzo del presente afio,
siendo lo siguiente.

Informe Final De Resultados Obtenidos:

a) Se apoyo en la recepcién de documentos dirigidos a la coordinacién y direccién del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b} Se apoy0 en la actualizacion de la agenda mensual de g seccién de programacion
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

¢) Se apoy6 en la coordinacién de visitas guiadas en el Ceptro Cultural Miguel Angel
Asturias.

_— d) Seapoyo al personal brindando informacién de los eventgs programados y solicitud

de boletos en las diferentes salas, programados en el Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

e) Se apoyd brindando informacién a los usuarios de manerd presencial y telefénica de
las diferentes actividades. Precios de eventos, fechas, espacios para utilizar en el
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

f) Se apoy6 brindando informacion a Instituciones Educativas, publicas y Privadas de
las diferentes actividades de Temporada Escolar.

g) Se apoyo en la recepcion de llamadas internas y externas del Gentro Cultural Miguel
Angel Asturias.
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